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Bekanntgabe Stelle Offentlichkeitsarbeit/
Social Media/Assistenz der Geschaftsfiihrung

Die Fraktion Die Linke in der BVV Neukollin sucht zum 1.11.2025 eine*n Mitarbeiter*in (m/w/d) fur
die Offentlichkeitsarbeit der Fraktion mit Schwerpunkt Social Media sowie fiir Assistenz der
Geschaftsflihrung (15 Std./Woche).

Aufgaben:

« Erstellen von Beitragen (Videos, Sharepics, Texte) fiir den Social-Media-Auftritt der Fraktion
» Pressearbeit

« Begleitung der Sitzungen der Bezirksverordnetenversammliung Neukdlin (BVV)

« aktive Teilnahme an Fraktionssitzungen, inhaltliche Unterstiitzung der Bezirksverordneten bei
der 6ffentlichen Kommunikation

» Zuarbeiten bei Finanz- und Personalwirtschaft, Gewahrleistung der parlamentarischen
Ablaufe/Kommunikation mit BVV-Blro sowie Veranstaltungsorganisation

Anforderungen:

* nachgewiesene Erfahrung im Aufbereiten von Inhalten fir die gangigen Social-Media-
Plattformen

« Erfahrung in der Offentlichkeitsarbeit
« sicheres Arbeiten mit gangigen Layout-Programmen, Erfahrung mit dem Erstellen von Videos

« Bereitschaft zur selbststandigen Aneignung und Vertiefung von geeigneten Programmen und
Technik

« Interesse an Neukdllner Kommunalpolitik oder Bereitschaft, sich in das Themenfeld
einzuarbeiten

» Teamfahigkeit, Bereitschaft zur Arbeit in den Abendstunden
» eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise

« Bereitschaft, sich in das Aufgabengebiet der Geschaftsfliihrung einzuarbeiten
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Was wir bieten:

« eine spannende und sinnstiftende Tatigkeit

e Zusammenarbeit in einem motivierten Team

« die Moglichkeit aufgabenbezogener Weiterbildung
« Vergltung vergleichbar mit TV6D EG 13

Eine Identifikation mit den politischen Zielen der Fraktion Die Linke in der BVV Neukdlln wird
vorausgesetzt.

Die Fraktion ist bestrebt, den Frauen- und FLINTA*-Anteil unter den Beschéaftigten zu erhéhen.
Bewerbungen von Frauen bzw. FLINTA*-Personen sind daher ausdricklich erwtinscht. Des
Weiteren mdochte die Fraktion Interessent*innen mit Migrationshintergrund besonders zur
Bewerbung ermutigen.

Die Fraktion sieht sich der Gleichstellung von Menschen mit Behinderungen in besonderer
Weise verpflichtet und begrit deshalb Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen. Diese
Bewerber*innen werden nach MaBgabe des SGB IX bei gleicher Eignung, Befahigung und
fachlicher Leistung bevorzugt berticksichtigt.

Deine Bewerbung (inkl. Motivation und Lebenslauf sowie ggf. weiteren aussagekraftigen
Nachweisen) richte bitte per E-Mail bis spatestens 17. Oktober an: linksfraktion@bezirksamt-
neukoelln.de.

Die Bewerbungsgesprache finden voraussichtlich am Vormittag des 22. Oktober statt.
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